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搜尋地方教育發展基金會計資訊系統 X-1 

登入帳號 密碼 及檢驗碼      洽會計室             (107.9.1會計室修改) 

 

出現 按確認鍵 年度

 



畫面左邊選擇(小箭頭)  簽證管理  《簽證用》請購單 

可新增或複製   

 



(若無出現則可能彈跳視窗被封鎖-----電腦螢幕上方點選允許解除封鎖) 

出現新增畫面   KEY摘要(簡單品項及用途說明)-(此處內容會出現於用途說明欄 )  

 



下方摘要也要填(可複製貼上) 可利用鍵盤上 CTRL+C複製  以及 CTRL+V貼上的功能) 

 



可用科目(按右方小箭頭)531 國民中學教育---不可選其他 

分支計畫     53122000 一般教學計畫----不可選其他 

 

用途別       321 辦公（事務）用品   ----(購買物品) 

             32Y 其他 (辦理各項活動  特教活動教材)  

             --- 只可選 2.3.4開頭-參考預算書或洽詢會計室 

部門………………方便日後查詢 

 

教育局補助款選擇 

可用科目    2123 應付代收款 

子目       (第一次登打請洽會計室查詢代號) 

補助款登打時摘要請先打計畫名稱+概算項目+購買品項 

方便日後查詢 

 



按最左邊下面確認鍵 後會出現新增資料成功請按確定 

(上方的細目備註為請購單右方備註欄內容例如 00已代墊等等附註說明)視需要填寫

 



選擇細目編輯  

新增請購細項  按確定 

 

 



(品名 數量 單價必填) 後確認離開 其餘空格依實際填寫或不填均可 

廠商折扣---------------增加細項  金額填入負數  總數會扣除 

(若須請總務處代為詢價 單價欄位可空白 存檔列印後待詢價完成後由請購人回系統補登或電話詢問價後直接登打)    

 



確認或繼續新增  完成後按離開鍵 

列印請購單並儲存

 



   



核章方式不變  如範例 

 



 

 

 



如果一開始選擇複製  (畫面右邊下拉小箭頭 找到上次登打號碼)  

複製前也可查詢相關請購單號碼方便複製

 



1.請從細目開始編輯修改並儲存 

2.再進入編輯更改上 下 摘要 並確認儲存後列印即可 

 



《簽證用》請購單 

可搜尋歷史請購項目內容統計補助款已簽證數等等 

使用上有任何問題歡迎隨時通知會計室      謝謝 

 


